
水道（浄水・管路）施設管理技士（２級・１級）　資格特例認定申請入力要領

１．資格情報入力画面
　この画面では、すでに３級の資格を有する方の登録番号及び今回申請する種別、等級を入力します。
　特例認定の申請には、一定の認定条件を満たしていれば３級の資格を有していなくても申請できますので、
　３級の資格をお持ちでない方は登録番号を入力して頂かなくても結構です。

　資格情報入力画面：画面イメージ

必要事項を入力後、

「次へ」ボタンを押すと

次の画面へ移ります。
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２．申請者情報入力画面
　この画面では申請者情報を入力します。
　３級の資格を有する方については登録済の情報が表示されます。

　資格情報入力画面：画面イメージ

必要事項を入力後、

「次へ」ボタンを押すと

次の画面へ移ります。

前の画面へ戻る場合は

「戻る」ボタンを押してください。
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３．勤務先情報入力画面
　この画面では申請者の勤務先情報を入力します。
　３級の資格を有する方については登録済の情報が表示されます。

　勤務先情報入力画面：画面イメージ

必要事項を入力後、

「次へ」ボタンを押すと

次の画面へ移ります。

前の画面へ戻る場合は

「戻る」ボタンを押してください。
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４．学歴ポイント入力画面
　この画面では学歴情報を入力します。最終学歴、専攻によって、ポイントが異なります。
　詳細は登録要綱のポイント換算表をご覧ください。

　学歴ポイント入力画面：画面イメージ

必要事項を入力後、

「次へ」ボタンを押すと

次の画面へ移ります。

前の画面へ戻る場合は

「戻る」ボタンを押してください。
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５．水道実務経験入力画面（一覧表示）
　この画面では入力した水道実務経験一覧を表示します。
　水道実務経験を入力する場合には「追加入力」ボタンを押し、水道実務経験入力画面へ移ります。

　水道実務経験入力画面（一覧表示）：画面イメージ
一度入力した水道実務経験の

内容を修正したい場合は

「修正」ボタンを押すと

水道実務経験入力画面へ移ります。

削除したい場合は

「削除」ボタンを押すと

一覧から情報が削除されます。

必要な水道実務経験を入力後、

「次へ」ボタンを押すと

次の画面へ移ります。

前の画面へ戻る場合は

「戻る」ボタンを押してください。
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６．水道実務経験入力画面
　この画面では水道実務経験を入力します。
　水道実務経験の期間と従事業務は「浄水施設」と「管路施設」で重複使用は出来ません。
　来年度以降に他の種類の資格を受験する方は注意してください。

　水道実務経験入力画面【浄水】：画面イメージ

必要な水道実務経験を入力後、

「登録」ボタンを押すと

水道実務経験入力画面（一覧表示）に

入力した情報が追加されます。

入力を中止する場合は

「閉じる」ボタンを押すと

入力した情報は追加されずに

水道実務経験入力画面（一覧表示）

に戻ります。
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　水道実務経験入力画面【管路】：画面イメージ

必要な水道実務経験を入力後、

「登録」ボタンを押すと

水道実務経験入力画面（一覧表示）に

入力した情報が追加されます。

入力を中止する場合は

「閉じる」ボタンを押すと

入力した情報は追加されずに

水道実務経験入力画面（一覧表示）

に戻ります。
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７．資格ポイント入力画面
　この画面では有用な国家資格等の入力を行います。資格によって、ポイントが異なります。
　詳細は登録要綱のポイント換算表をご覧ください。

　資格ポイント入力画面：画面イメージ

必要事項を入力後、

「次へ」ボタンを押すと

次の画面へ移ります。

前の画面へ戻る場合は

「戻る」ボタンを押してください。
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８．講習会等ポイント入力画面
　この画面では過去に受講した講習会等の情報を入力します。講習会によって、ポイントが異なります。
　詳細は登録要綱のポイント換算表をご覧ください。
　この申請画面で全ての入力項目が終了します。
　「判定画面へ」ボタンを押すと判定画面へ移り、全ての入力項目の一覧と特例認定の資格の有無について結果が表示されます。

　講習会等ポイント入力画面：画面イメージ

省略

必要事項を入力後、

「判定画面へ」ボタンを押すと

判定画面へ移ります。

前の画面へ戻る場合は

「戻る」ボタンを押してください。

各講習会で「はい」を選択すると

参加年度が選択できるようになりますので、

該当する年度にチェックをいれてください。
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９．判定画面
　この画面では全ての入力項目の一覧と２級・１級の資格特例認定申請要件の有無について結果が表示されます。
　入力項目が正しければ申請画面へ進み、内容に間違いがあれば各入力画面へ移り修正することが出来ます。

　判定画面：画面イメージ

資格申請要件を満たし、顔写真を登録した場合のみ

「申請書へ」ボタンが表示されます。

申請画面へ進むと

内容の修正ができなくなるため、

内容を確認したうえで「申請書へ」ボタンを押して

申請画面へ進んでください。

画面名横の「修正」ボタンを押すと、

各画面に戻って内容を修正することができます。

「顔写真登録」ボタンを押すとファイル選択画面が開きま

す。

あらかじめ用意した証明写真サイズ（運転免許証）の顔

写真ファイルを選択します。

画像の向きや大きさに注意し、

顔写真の部分のみ登録するようにしてください。
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１０．申請画面
　この画面では申請書兼申請書記載事項証明書を表示します。
　申請前に必ずこの画面を印刷し、企業代表者による証明を受け、申請手数料の入金控えを添え郵送してください。
　「有用な国家資格等」及び「講習等」の入力がある場合、「証明書類」も必ず提出してください。

　申請画面：画面イメージ

省略

申請画面が表示された時点で

印刷画面が表示されますが、

閉じてしまった場合は

「印刷」ボタンを押してください。

必ず申請書を印刷してから「申請」ボタンを

押して申請を完了してください。

登録した顔写真が表示されます。登録し

た顔写真が不鮮明な場合は、差替用顔

写真を申請書記載事項証明書に貼付の

上、送付してください。
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１１．申請完了画面
　この画面が表示されれば申請手続きは完了です。
　印刷した申請書を期日までに郵送してください。

　申請完了画面：画面イメージ

 - 以上 - 

申請が完了したので

今後の手続きを確認し、

「閉じる」ボタンを押して

画面を閉じてください。

12


